>>Selvaktivering og Arena Studenter

Selvaktivering av brukerkonto
Som student ved Hggskolen i Molde aktiverer du selv din brukerkonto. Dette er ngdvendig for & f& brukernavn og
passord til innlogging pa:

e studentpc-er

e Arena

e Fronter og e-post

Hvordan aktivere brukerkonto
P& hagskolens webside, www.himolde.no , finner du ei lenke til selvaktivering av brukerkonto pa internsidene for

studenter. Klikk p& "For studenter” i menyen Internt for & komme til internsider for studenter:
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Utdanning Forskning Om HiMolde Aktuelt English Internt
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For ansatte
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Du finner ogsa ei lenke til selvaktivering pa IT-senteret sine sider. Lenke til IT-senteret i menyen Internt:

Internt

For studenter »

For ansatte

St|IT-senteret ved HiMolde

Alumni ved HiMolde

Klikk pa lenken "Selvaktivering av brukerkonto for studenter”:
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Les retningslinjer (1) og klikk pa lenken til selvaktiveringsportalen (2).

=
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Hegskolen i Molde = For studentens # For studentene  Selvaktivering av brukerkonto for studenter
Selvaktivering av brukerkonto for studenter

Sist publisert av Odd Arne Hauge

Mye studenter ma selv aktivere brukerkontoen sin elektronisk. | tillegg ma ma felgende retningslinjer
aksepteres:

« Retningslinjer for studenters bruk av HiMs datamaskiner

« Retningslinjer for studenters bruk av nekkelkort

« Retningslinjer for bruk av kilder

Brukerkontoen gir tilgang til innloggining pa studentpc’ene, e-post, Fronter og Arenalive.
Semesteravgiften trenger ikke vaere betalt far aktivering av brukerkonto.

Det benyttes en egen portal for aktiveringen av brukerkonto.
Portalen finner du her: hitps:/iskate. himolde.no/selvaktivisr.php

Folg instruksene i selvaktiveringsportalen:

@ HggskoleniMolde "

Selvaktiveringsportal - Hogskolen i Molde

Informasjon til nye studenter

Bruk denne portalen for 4 aktivere brukerkontoen din ved Hogskolen i Molde.
Du trenger ikke ha betalt semesteravgift for du aktiverer kontoen.
Brukerkontoen gir tilgang til innlogging pé studentpc'ene, e-post, Fronter og
Arenalive.

For English version: Change language to English from the drop down menu
in the top right corner.

Trykk [Fortsett] eller [Avbryt]

Dersom du har problemer med selvaktivering

Feil som skyldes manglendeffeil registrering av navn og fgdselsnummer i vart system

Feilmeldingen vil inneholde at objekt mangler, f.eks.: "Fant <0> objekter som passet gitte sgkekriteria.

Meldes til studentservice:

E-post studentservice@himolde.no
Telefon 71 21 41 55

Ekspedisjon 1 etasje, bygg A

Tekniske feil, slik som f.eks. "Siden kan ikke vises”, meldes til IT-senteret:

E-post it-senteret@himolde.no
Telefon 71 21 41 75 (vintertid: 08:15 - 15:30, sommertid 08:15 - 15:00)
Ekspedisjon gst i kjelleren, bygg A (mandag til torsdag fra kl. 12:30 - 15:00)



Arena

Hagskolen i Molde bruker Arena i forbindelse med studieadministrativ informasjon til og fra den enkelte student.
Denne korte veiledningen tar for seg hvilken informasjon du finner i Arena, og hva du som student ma gjare i
Arena.

Hva du som student ma gjere i Arena:

e Kontrollere at studentopplysninger (navn, adresse, telefonnummer osv.) er riktig registrert.

e Finne fakturaopplysninger om semesteravgift. Betaling av semesteravgift er viktig for at ditt studentkort
skal bli gyldig. Nar semesteravgiften er betalt far du et oblat/semestermerke ved a henvende deg til
studentservice.

e Registrering av mgtt.

e  Studenter ved Avdeling for gkonomi, informatikk og samfunnsfag (@1S) ma utfare emnepamelding ved
semesterstart, samt godkjenne utdanningsplan.

e  Finne romnummer for eksamen. Legges ut i Arena senest 2 dager far eksamen.

e  Se karakterer.

De enkelte punktene blir mer utdypet videre i veiledningen.

Palogging

Du kan logge pa Arena via ei lenke i hurtigmenyen pa www.himolde.no, pa nettadressen www.himolde.no/Arena

eller https://himolde.arenalive.no/

Som student bruker du samme brukernavn og passord til palogging Arena, Fronter og pc-er pa hggskolen.
Du far brukernavn og passord nar du aktiverer din brukerkonto pa selvaktiveringsportalen:
https://skate.himolde.no/SelvAktiv/sr.php

Arenavinduet

Menyen i Arena finner du til venstre i vinduet (1). @verst i hgyre hjgrne kan du velge sprak (2).
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STUDENTOPPLYSNINGER EMNER MINE STUDIER KARAKTERER INSTITUSJON

STUDENTOPPLYSHINGER SRS RIDENTORRIYSNINGER

@konomistatus

Fakturadetaljer STUDENTOPPLYSNINGER

EMNER

Her finner du navn, adresser og telefonnummer som er registrert pa deg, samt skonami ger som gjelder

MINE STUDIER

KARAKTERER Sjekk at din hjemstedsadresse er korrekt utfylt. Hegskolen i Molde sender normalt vitnemal for fullferte studier til hjemstedsadresse, og dersom
INSTITUSJON denne ikke er korrekd, kan vitnemalet komme pa aweie.

Dersom navnet eller hjemstedsadressen din er feil, kan riktige opplysninger sendes til studentservice@himolde.no

Studieadresse skal ogsa fylles ut dersom denne er ulik hjemstedsadresse. Denne kan du selv registrere
Du er loggetinn som

Snurre Test
Loag ut



Menyvalg

STUDENTOPPLYSNINGER

Falgende opplysninger har du som student ansvar for & kontrollere, og ev. f& endret hvis de er feil eller mangler:

e Navn og adresser - Dersom det er feil i navn og/eller hjemstedsadresse sender du riktige opplysninger

til studentservice@himolde.no . Studieadresse skal ogsa fylles ut dersom denne er ulik

hjemstedsadresse. Denne kan du selv registrere.
e  Mobilnummer

e Malform — Velg hvilken malform du gnsker & f4 eksamensoppgaver pa.

Husk a klikke pa Lagre-knappen nederst pa siden nar du har gjort endringer.

STUDENTOPPLYSNINGER

@konomistatus (Opplysninger knyttet til betaling av semesteravgift)

Her finner du KID og kontonummer, som du skal bruke nar du skal betale semesteravgiften. NB: Husk at KID
alltid er unik for den enkelte faktura (og student). Sjekk derfor at KID gjelder for innevaerende semester, og
motta aldri KID fra andre studenter!

r: STUDENTOPRPLYSNINGER / @konomistatus

STUDENTOPPLYSHINGER
Zkonomistatus

Fakturadetsljer Okonomistatus
EMNER
Her finner du ditt kidnummer og kontonummer for innbetaling av semesteravgift via nettbank. Vent ca. 3 dager etter at du har betalt, fer du ber om
MINE STUDIER ‘ merke ved Stu ice.
KARAKTERER NB! Sjekk at kidnummer gjelder for innevaerende semester!
EKSAMENER Fakt Kont Forfall
aktura- onto- orfalls-
INSTITUSJON Dato Beskrivelse T KID T e Fakturert betalt
2007-08-09 Faktura 3399 001618115 76940512677 2007-09-01 570,00 0,00

Klikk ev. pa KID-nummer for & f& opp faktura til utskrift.

STUDENTOPPLYSNINGER
Fakturadetaljer (Opplysninger knyttet til betaling av semesteravgift)

Foar du ber om oblat/semestermerke ved Studentservice bgar du sjekke at innbetalingen er registrert under

" P
Fakturadetaljer”.
STUDENTOPPLYSNINGER Du er her: STUDENTOPPLYSNINGER / Fakturadetaljer
@konomistatus
Fakturadetaljer Fakturadetaljer
EMNER
Herfinner du oversikt over de innbetalinger som er registrert pa deg.
MINE STUDIER
KARAKTERER .
- Type KID Konto Belsp
EKSAMENER o)
2007-09-01 Faktura 001618115 76940512677 570,00
sTTUS
insTITUSION 2005-08-01 Fakiura 001618200500002799978696 96500584278 500,00

MINE STUDIER
Registrering av mgtt

Du ma krysse av for "M@TT” pa det studieprogrammet du skal vaere aktiv pa:

MINE STUDIER / Rey

Du trering av matt

STUDENTOPPLYSNINGER

EMNER . .
Registrering av mott
MINE STUDIER
Registrering sv matt Her ser du detide studieprogrammene hvor du er registrert som student. Kryss av for "M@TT
Utdanningsplaner kommende semester. Hvis du ikke krysser av for “mett" vil hagskolen
st " anse deg s0m sluttet, 0g du mister dine rettighster som student pa dette studieprogrammet
KARAKTERER Ta kontaki med hogskolen dersom du mener at studier skal veere reqgisirert pa, ikke star opg
Sjekk 0gsa at stariperiode/starisemester for det studiet du er opptatt pa er rikiig
EKSAMENER
INSTITUSION
Du er loggetinn som Studie. Studie-
Snurre Test start-
Matt program- program-
Lagg ut kode nawn —
841 iJuss og adi on 2007V

Husk & klikke pa Lagre-knappen nederst pa siden.



MINE STUDIER

Utdanningsplaner

Studenter ved @IS, som vil forholde seg til normalt studielap, ma godkjenne utdanningsplan ved hver
semesterstart. Se utdanningsplaner under menyvalget "MINE STUDIER”".

Studenter ved Avdeling for helse- og sosialfag (HS) ser ikke utdanningsplaner i Arena, og skal heller ikke

godkjenne utdanningsplan i Arena.

Studenter ved begge avdelingene skal ved avvik fra ordingert studielgp kontakte sin studieleder, s snart som
mulig, for & f& godkjent et annet studielgp. Studieleder gir videre beskjed til administrasjonen, som utfarer ny
godkjenning.

EMNER

Emnepamelding (Gjelder kun studenter ved @IS)

Studenter ved @IS ma utfgre emnepamelding i Arena ved hver semesterstart.

NB: Emnepameldinger for studenter i Arena blir stengt 2-4 uker etter semesterstart:
e | hgstsemesteret er fristen 1. september

e | varsemesteret er fristen 1. februar

Slik utfgrer du emnepamelding:
e Hak av foran de emner du skal ta. Pass pa at det enkelte emne er knyttet til riktig studiested.
e  Kontroller at emnepameldingen blir registrert under riktig studieprogram i menyen "Emnene tas under
studieprogram:”

e  Husk pa & lagre pameldingen.

Senere i semesteret blir emnepameldinger automatisk generert til eksamensoppmeldinger.

EMNER
Pameldte emner (Gjelder kun studenter ved @IS)

e Du kan kontrollere hvilke emner du er pameldt til.

e Innenfor fristene til emnepdmelding kan du ogsa melde deg av emner.

EKSAMENER
e Du kan kontrollere hvilke eksamener du er pameldt til/loppmeldt i.

¢ Inntil ei uke fgr eksamensdato kan du melde deg av eksamener.

Her finner du ogsa hvilket rom den enkelte eksamen skal vaere pa. Dette legges ut i Arena senest 2 dager fer

eksamen.

KARAKTERER

Under valget "Gjeldende karakterer” finner du alle/tellende karakterer.

Dersom du har problemer med Arena
Hvis du ikke far logget pa Arena bar du preve palogging fra en annen pc. Dette for & undersgke om det kan vaere
arsaker lokalt, pa den pc-en du bruker, som farer til at palogging mislykkes.

Hjelp Send e-post til studentservice@himolde.no hvis du har spgrsmal eller trenger hjelp til Arena.




